
七ヶ宿町入札参加資格申請変更届提出要項 

１．提出書類について 
変更内容 提出書類 

代表者の変更 

□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□登記簿謄本（写） 
□委任状（本社から営業所等に業務を委任している場合） 
□印鑑証明書（印鑑の変更がある場合） 

社名の変更 

□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□登記簿謄本（写） 
□委任状（本社から営業所等に業務を委任している場合） 
□印鑑証明書（印鑑の変更がある場合） 

支店長等の変更 
（人・役職） 

□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□委任状 
□使用印鑑届（印鑑の変更がある場合） 

支店名の変更 

□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□委任状 
□使用印鑑届（印鑑の変更がある場合） 

資本金の変更 
□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□登記簿謄本（写） 

登録業種の追加・廃止 
□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□各種証明書 

住所の変更 
□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□登記簿謄本（本社の変更の場合） 

電話番号・FAX 番号の変更 
□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 

経営規模等評価結果 
総合評定値通知書の更新 

□入札参加資格申請変更届 
□入札参加資格申請受付票（写） 
□経営規模等評価結果総合評定値通知書（写） 
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諸注意 
・変更届は業種ごと（建設工事、物品・役務、建設コンサルタント）提出下さい。また添付
書類も業種ごと一部ずつ添付し提出下さい。 
・郵便や宅配便で提出する場合は封筒に「入札参加資格申請変更届在中」朱書きの上提出下
さい。 
・変更届の提出は町指定様式を使用下さい 

統一様式や任意様式を用いる場合は様式中の「貴地方整備局」を「七ヶ宿町」に、「地方
整備局長殿」を「七ヶ宿町長殿」に訂正の上作成下さい。 

・入札参加資格申請受付票は申請受付時に送付した、受理番号の記載された書類です。 
・各種証明書は写しで構いません。また提出日において発行から 3 ヶ月以内のものを提出

下さい。 
 
お問い合わせ・郵送宛先 
〒989-0592 
 宮城県刈田郡七ヶ宿町字関 126 番地 
  七ヶ宿町役場 総務課    TEL 0224-37-2111 


